
Arbeitsstunden:
15-20 pro Woche

Voraussichtliches
Einstiegsdatum:
ab sofort

Art der Stelle:
Teilzeit, Werkvertrag

Franz-Joseph-Str. 48
80801 München

+49 (0)89 271 64 38
info@studio-italiano.de
www.studio-italiano.de

Studio Italiano sucht Werkstudent/-in

Studio Italiano ist eine renommierte Italienischschule im Bereich der Erwachsenenbildung in München-
Schwabing. Seit 30 Jahren unterrichten wir auf Grundlage der “kommunikativen Methode“. Mit unserem Team
aus mehr als 10 muttersprachlichen Lehrkräften bieten wir unterschiedliche Unterrichtsformate vom
Privattraining, über Gruppenkurse bis zu Firmentrainings an.

Zur Unterstützung unseres Büro-Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Werkstudentin / einen
Werkstudenten für 15 bis 20 Stunden wöchentlich.

Ihre Aufgaben

§ Unterstützung im Sekretariat, u.a. Schriftverkehr (E-Mails) mit unseren Kunden und LehrerInnen,
§ Erstellung und Versand von Rechnungen,
§ Ablage von Unterlagen und Dokumenten,
§ Unterstützung im Online-Marketing / Social Media.

Ihr Profil

§ Deutsch aufmuttersprachlichem Niveau
§ Sehr gute PC-Kenntnisse, MS-Office, Social Media
§ Selbständige Arbeitsweise, Kommunikationsgeschick
§ Freundliches Wesen, hohes Engagement, Spaß an der Arbeit
§ Eingeschriebene/-r Student/-in an einer Münchener Universität oder Hochschule

Wir haben Ihr Interesse an einer attraktiven Beschäftigung geweckt, die sich gut mit Ihrem Studium verbinden
lässt? Dann senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung (Lebenslauf mit Foto, aus dem Studiengang und
Sprachkenntnisse hervorgehen, sowie Motivationsschreiben).
Bei Rückfragen melden Sie sich jederzeit gerne bei:
Dott.ssa Roberta Vianello-Kössinger
(Studio Italiano, Franz-Joseph-Str. 48, 80801 München, Tel. 089/2716438).


